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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о подготовительном отделении 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Дагестанский государственный педагогический 

университет» (далее - подготовительное отделение, ДГПУ или Университет) 

разработано на основании: 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон); 

порядка приема лиц на подготовительные отделения федеральных 

государственных образовательных организаций высшего образования, 

утвержденного приказом Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации от 13 августа 2019 г. № 602 (с изменениями и 

дополнениями от 10 октября 2023 г.); 

приказа Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 31 мая 2022 г. № 487 «Об утверждении перечня федеральных 

государственных образовательных организаций высшего образования, на 

подготовительных отделениях которых осуществляется обучение за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, на 2023/24 учебный год»; 

правил приема лиц на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам на подготовительное 

отделение федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Дагестанский государственный 

педагогический университет им. Р. Гамзатова» в 2023/2024 учебном году; 

постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 г. 

№ 1441 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

Устава федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Дагестанский государственный 

педагогический университет», переутвержденного приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 20 апреля 2021 г. № 187 «Изменение 

в устав федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Дагестанский государственный 

педагогический университет»; 

иными нормативными правовыми актами Университета. 

1.2. Подготовительное отделение является структурным 

подразделением института непрерывного педагогического образования 

Университета. 

1.3. Подготовительное отделение ведет образовательную деятельность 

по реализации дополнительных общеобразовательных программ, 
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обеспечивающих подготовку и обучение граждан Российской Федерации, 

иностранных граждан и лиц без гражданства (далее - слушатели) по 

подготовке к поступлению в образовательные организации высшего 

образования. 

1.4. На подготовительном отделении российские граждане могут 

обучаться как за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета в 

соответствии с ч. 7 статьи 71 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. 

№ 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", так и за счет средств 

физических лиц и юридических лиц в соответствии с договором об оказании 

платных образовательных услуг. 

1.5. На подготовительном отделении иностранные граждане и лица без 

гражданства могут обучаться как за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета в рамках установленной Правительством Российской 

Федерации Квоты на образование иностранных граждан в Российской 

Федерации, так и за счет средств физических лиц и юридических лиц в 

соответствии с договором об оказании платных образовательных услуг. 

1.6. Непосредственное руководство подготовительным отделением 

осуществляет заведующий подготовительным отделением. 

1.7. Настоящее Положение утверждается приказом ректора ДГПУ и 

вступает в силу с момента его утверждения. 

1.8. Решение о внесении изменений или дополнений в настоящее 

Положение принимается ректором Университета по согласованию с ученым 

советом ДГПУ. 

2. Задачи подготовительного отделения 

2.1. Основные задачи подготовительного отделения в части категории 

лиц, перечисленных в п. 1 настоящего Положения: 

2.1.1. Реализация программ дополнительного образования. 

2.1.2. Осуществление образования с целью повышения уровня 

общеобразовательной подготовки. 

2.1.3. Обучение слушателей по общеобразовательным дисциплинам. 

2.1.4. Удовлетворение индивидуальных потребностей слушателей в 

интеллектуальном развитии. 

2.1.5. Выявление, развитие и поддержка талантливых слушателей, а 

также лиц, проявляющих выдающиеся способности. 

2.1.6. Профессиональная ориентация слушателей. 

2.1.7. Создание и обеспечение необходимых условий для личностного 

развития профессионального самоопределения слушателей. 

2.1.8. Обеспечение качества подготовки иностранных граждан и лиц 
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без гражданства при реализации дополнительных общеобразовательных 

программ на русском языке. 

2.1.9. Проведение организационной, воспитательной, внеаудиторной 

работы по социокультурной адаптации слушателей подготовительного 

отделения к условиям жизни в Российской Федерации и Республике 

Дагестан. 

3. Функции подготовительного отделения 

3.1. В целях выполнения задач, подготовительное отделение 

осуществляет следующие функции: 

3.1.1. Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие 

программы, обеспечивающие подготовку лиц, перечисленных в п. 1 

настоящего Положения, реализуются в очной и заочной формах. 

3.1.2. Организация учебного процесса регламентируется учебными 

планами, дополнительными общеобразовательными программами, 

календарными учебными графиками и расписанием занятий, 

разрабатываемыми Университетом самостоятельно и утверждаемыми 

ректором и (или) директором института непрерывного педагогического 

образования. 

3.1.3. Посещение занятий слушателями подготовительного отделения 

в течение учебного года не дает права на автоматическое зачисление его на 

подготовительное отделение на следующий год, либо на автоматическое 

зачисление на первый курс Университета. 

4. Полномочия подготовительного отделения 

4.1. Для выполнения возложенных функций и решения задач, 

сотрудники подготовительного отделения обладают следующими 

полномочиями: 

4.1.1. Участвуют в обсуждении и решении вопросов деятельности 

подготовительного отделения, выносят руководству предложения о 

совершенствовании его деятельности. 

4.1.2. Вправе пользоваться в установленном порядке 

информационными фондами Университета, услугами учебных, научных и 

других подразделений Университета. 

4.1.3. При взаимоотношениях со сторонними организациями вправе 

запрашивать информацию и документы, необходимые для выполнения 

возложенных на отделение функций и поручений. 

4.1.4. Участвуют в осуществлении межрегионального и 

международного сотрудничества в области довузовского образования и 
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профориентации. 

5. Взаимоотношения и связи с другими структурными подразделениями 

5.1. Для реализации поставленных задач и выполнения функций 

подготовительное отделение взаимодействует со структурными 

подразделениями Университета в части: 

5.2. Коллегиальной разработки программ, проектов документов, 

совместного выполнения определенных видов работ; 

5.3. Совершения согласованных действий с другими структурными 

подразделениями Университета; 

5.4. Совершения встречных действий. 

6. Ответственность 

6.1. Сотрудники подготовительного отделения несут ответственность: 

6.1.1. За ненадлежащее и несвоевременное выполнение функций 

подготовительного отделения; 

6.1.2. За сохранность используемых помещений и оборудования 

Университета; 

6.1.3. За несоблюдение законодательства РФ, Устава Университета и 

настоящего Положения. 

6.2. Ответственность работников подготовительного отделения 

устанавливается должностными инструкциями. 

7. Порядок приема, перевода, отчисления и восстановления 

иностранных слушателей подготовительного отделения  

7.1. Порядок приема слушателей регламентируется Правилами приема 

иностранных граждан и лиц без гражданства на подготовительное отделение 

ДГПУ им. Р. Гамзатова. 

7.2. Порядок и условия отчисления слушателей 

7.2.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с 

отчислением слушателя из Университета: 

 в связи с завершением обучения по программе;  

 досрочно по основаниям, установленным пунктом 7.2.2. настоящего 

Положения. 

7.2.2.  Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно 

в следующих случаях: 

 по инициативе слушателя и (или) законного представителя 

(родителя);  
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 по инициативе Университета в следующих случаях: 

 невыполнения слушателем обязанностей по добросовестному 

освоению дополнительной общеобразовательной программы и выполнению 

учебного плана в установленные сроки по неуважительной причине;  

 установления нарушения порядка приема в Университет, 

повлекшего по вине слушателя и (или) законного представителя (родителя), 

его незаконное зачисление в Университет;  

 установления нарушения слушателем Правил внутреннего 

распорядка Университета;  

 за невыполнение условий договора об оказании платных 

образовательных услуг (слушателями, обучающимися на платной основе); 

 пропуски учебных занятий без уважительных причин в количестве 

12 часов в неделю, 28 часов в течение месяца без уважительных причин, ; 

 пропуски учебных занятий в течение двух дней подряд без 

уважительных причин; 

 пропуски учебных занятий по совокупности предметов (свыше 28 

часов) в течение месяца, по совокупности предметов (свыше 50 часов) в 

течение семестра без уважительных причин; 

 совершение антиобщественных поступков или систематическое 

нарушение правил внутреннего распорядка университета и правил 

проживания в общежитии, влекущих за собой административное или 

уголовное наказание;  

 нарушение правил пребывания иностранного гражданина (лица без 

гражданства) на территории Российской Федерации; 

 в связи со смертью, а также в случае признания по решению суда 

безвестно отсутствующим или умершим;  

 в случае вступления в силу обвинительного приговора суда, 

которым слушатель осужден к лишению свободы или иному наказанию, 

исключающему возможность продолжения обучения. 

Не допускается отчисление слушателей по инициативе 

администрации во время их болезни. 

7.2.3. При отчислении слушателя по инициативе Университета 

руководитель Подготовительного отделения обеспечивает направление 

слушателю, либо заказчику образовательной услуги, либо его законным 

представителям (родителям, опекуну, попечителю) уведомление о 

готовящемся отчислении посредством электронной почты или СМС 

рассылки соответственно на электронный адрес или на номер(-а) телефона(-

ов), указанные слушателем при подаче документов. В случае отсутствия 
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письменного объяснения, а также не устранения причины отчисления 

руководитель Подготовительного отделения подготавливает служебную 

записку об отчислении. Служебная записка, письменное уведомление и 

извещение о его получении адресатом (при наличии) приобщается к 

документам, обосновывающим отчисление слушателя. 

7.2.4. Основанием для прекращения образовательных отношений 

является приказ ректора об отчислении слушателя, на основании которого 

расторгается договор об оказании платных образовательных услуг. Права и 

обязанности слушателя, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Университета, 

прекращаются с даты его отчисления из вуза. 

7.2.5. Отчисление по инициативе слушателя производится в течение 3 

рабочих дней со дня подачи слушателем (или его законным представителем) 

личного заявления руководителю Подготовительного отделения. 

8. Порядок и условия восстановления на обучение 

8.1. Лицо, отчисленное с Подготовительного отделения Университета 

по собственному желанию до завершения освоения образовательной 

программы, имеет право на восстановление для обучения в течение года 

после отчисления при наличии укомплектованной группы и при сохранении 

прежних условий обучения. 

8.2. Основанием для восстановления на обучение является заявление 

лица, желающего продолжить обучение, с указанием причин отчисления на 

имя ректора Университета. Университет обязан в 3-х дневный срок 

рассмотреть заявление о восстановлении, определить сроки и условия 

зачисления или указать причину отказа. 

8.3. Лицо, желающее продолжить обучение, имеет право быть 

восстановлено при следующих условиях: 

 оплаты стоимости платных образовательных услуг согласно 

Договору об образовании;  

 прохождения промежуточной аттестации, проводимой в формах 

определенных образовательной программой и в порядке, установленном 

локальными актами Университета, по той части программы, которая была 

освоена слушателями по этой программе ранее. 

8.4. Восстановление слушателя оформляется соответствующим 

приказом ректора Университета, до его издания со слушателем заключается 

договор об образовании по дополнительным общеобразовательным 

программам, вносится плата за обучение.  
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8.5. В случае отрицательного принятия решения о восстановлении 

лицу, подавшему заявление, направляется письменное извещение с 

указанием причин отказа. 
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