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1.0бщие положения

1.1 .Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся (далее - Положение) определяет порядок и основания перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Дагестанский государственный педагогический 

университет» (далее — Университет) с одной основной профессиональной образовательной 

программы, реализуемой Университетом, на другую основную профессиональную 

образовательную программу, реализуемую Университетом, с одной формы обучения, на 

другую форму обучения, с бесплатного обучения на платное обучение, с сочетанием 

указанных случаев перевода в Университет лиц, обучающихся в иных организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность, отчисления обучающихся Университета, а 

также восстановления в Университет лиц, ранее обучавшихся в Университете и отчисленных 

из него до завершения освоения основной профессиональной образовательной программы, по 

которой они обучались.

1.2.Настоящее Положение разработано в соответствии с:

-  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;

-  Федеральным законом от 2 декабря 2019 г. № 403-ФЗ «О внесении изменений в 

Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» и отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»;

-  Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 

от 12.07.2021 № 607 "Об утверждении Порядка перевода обучающегося в другую 

образовательную организацию, реализующую образовательную программу высшего 

образования соответствующего уровня";

-  Приказом Министерства образования и науки РФ от 6 июня 2013 г. N 443 "Об 

утверждении Порядка и случаев перехода лиц, обучающихся по образовательным 

программам среднего профессионального и высшего образования, с платного обучения на 

бесплатное";

-  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 

марта 2013 г. №185 "Об утверждении Порядка применения к обучающимся и снятия с 

обучающихся мер дисциплинарного взыскания";



Уставом ДГПУ,

2. Порядок перевода обучающихся 

2.1.0бщее положение

2.1.1 Порядок перевода обучающихся, реализующих образовательную программу 

высшего образования соответствующего уровня (далее-Порядок), устанавливает правила 

перевода лиц, обучающихся по программам бакалавриата, программам специалитета и 

программам магистратуры, программам подготовки научных и научно-педагогических 

кадров в аспирантуре, а также программам подготовки научно-педагогических кадров в 

аспирантуре, до истечения нормативных сроков их освоения.

2.1.2. Сроки осуществления перевода, в том числе сроки приема документов, 

которые необходимо представить для перевода, определяются с учетом требований Порядка.

2.1.3. Перевод осуществляется при наличии вакантных мест.

2.1.4. Количество вакантных мест для перевода определяется Университетом 

ежемесячно как разница между контрольными цифрами соответствующего года приема и 

фактическим количеством обучающихся в Университете по соответствующей 

образовательной программе по профессии, специальности направлению подготовки и форме 

обучения на соответствующем курсе суказанием количества вакантных мест, финансируемых 

за счёт бюджетных ассигнований федерального бюджета, и по договорам об образовании за 

счёт средств физических и (или) юридических лиц. Информация о количествевакантных мест 

доводится до сведения обучающихся путём размещения на официальном сайте Университета 

(www.dgpu.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.1.5 .Перевод обучающихся осуществляется:

с программы бакалавриата на программу бакалавриата; 

программы специалитета на программу специалитета; 

программы специалитета на программу бакалавриата; 

программы бакалавриата на программу специалитета; 

с программы магистратуры на программу магистратуры; 

с программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее 

-  программааспирантуры) на программу аспирантуры.

программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре на 

программу подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре либо на программу 

аспирантуры;

программы адъюнктуры на программу аспирантуры;

http://www.dgpu.ru


программы подготовки научно-педагогических кадров в адъюнктуре на 

программу подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре.

2.1.6. Перевод с образовательной программы, не имеющей государственной 

аккредитации, на образовательную программу, имеющую государственную аккредитацию, 

осуществляется по решению принимающей организации.

2.1.7. Перевод на обучение за счёт бюджетных ассигнований осуществляется:

при отсутствии ограничений, предусмотренных для освоения 

соответствующей образовательной программы за счет бюджетных ассигнований, а так же 

если обучение по соответствующей образовательной программе не является получением 

второго или последующего высшего образования;

в случае если общая продолжительность обучения обучающегося не будет 

превышать более чем на один учебный год срока освоения образовательной программы, на 

которую он переводится, установленного федеральным государственным образовательным 

стандартом (с учетом формы обучения и иных оснований, влияющих на срок освоения 

образовательной программы).

2.1.8. В случае перевода на места по договорам об оказании платных

образовательных услуг изданию приказа о зачислении предшествуют заключение лицом, 

переводящимся для обучения в Университете, договора об оказании платных

образовательных услуг (либо дополнительного соглашения к договору в случае, если договор 

об оказании платных образовательных услуг был заключён ранее) и оплата указанным лицом 

обучения в соответствии с условиями заключённого договора (дополнительного соглашения 

к договору) с обязательным предоставлением в отдел делопроизводства обучающихся 

документа, подтверждающего такую оплату.

2.2.Порядок перевода из Университета

2.2.1.Обучающийся подает в Университет заявление о выдаче ему справки о 

периоде обучения по соответствующей образовательной программе (далее - справка о 

периоде обучения) в связи с его намерением быть переведенным в другую образовательную 

организацию.

2.2.2.Университет в течение 5 рабочих дней со дня поступления указанного 

заявления, выдает обучающемуся справку о периоде обучения по самостоятельно 

установленному образцу, в которой указываются уровень образования, на основании 

которого обучающийся зачислен на обучение по соответствующей образовательной



программе, перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

(далее - учебные дисциплины), пройденных практик, выполненных научных исследований, 

оценки, выставленные при проведении промежуточной(ых) и итоговой(ых) аттестации(й).

2.2.3. Обучающийся представляет в Университет письменное заявление об 

отчислении в порядке перевода в принимающую организацию (далее - заявление об 

отчислении) с приложением справки о переводе.

2.2.4. Университет в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления об 

отчислении издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в связи с переводом в 

принимающую организацию (далее - распорядительный акт об отчислении).

2.2.5. Лицу, отчисленному в связи с переводом в течение 3 рабочих дней со дня 

издания распорядительного акта об отчислении выдается заверенная Университетом копия 

распорядительного акта об отчислении и (или) выписка из него в связи с переводом, 

оригинал документа (при наличии) об образовании или об образовании и о квалификации, на 

основании которого лицо, отчисленное в связи с переводом, было зачислено в 

Университет(далее - документ о предшествующем образовании), а также справка об 

обучении по образцу.

2.2.6. Указанные документы выдаются на руки обучающемуся или его 

доверенному лицу (при предъявлении доверенности) либо по заявлению обучающегося 

направляются в адрес указанного лица или в принимающую организацию через операторов 

почтовой связи общего пользования (почтовым отправлением с уведомлением о вручении и 

описью вложения).

2.2.7. Документы, могут быть подписаны в соответствии с законодательством 

Российской Федерации электронной подписью и направлены в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по 

заявлению обучающегося на указанный им адрес электронной почты и на адрес электронной 

почты принимающей организации.

2.2.8. В личном деле лица, отчисленного в связи с переводом, хранятся в том числе 

заверенная копия документа о предшествующем образовании, копия распорядительного акта 

об отчислении либо выписка из него.

2.2.9. Лицо, отчисленное в связи с переводом, сдает студенческий билет и зачетную 

книжку либо иной документ (документы), подтверждающие обучение в ДГПУ, выданные в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или локальными 

нормативными актами Университета.



2.3.Порядок перевода в Университет из других образовательных организаций

2.3.1. Для рассмотрения вопроса о переводе обучающийся подает в Университет 

заявление о переводе с приложением справки о периоде обучения и иных документов, 

подтверждающих индивидуальные достижения обучающегося (иные документы 

представляются по усмотрению обучающегося) (далее вместе - документы, необходимые для 

перевода).

2.3.2. Не позднее 10 рабочих дней со дня получения документов, необходимых для 

перевода, аттестационная комиссия структурного подразделения оценивает полученные 

документы на предмет соответствия обучающегося требованиям, предусмотренным 

Порядком, и определения перечней изученных учебных дисциплин, пройденных практик, 

выполненных научных исследований, которые в случае перевода обучающегося будут 

перезачтены или переаттестованы в порядке, установленном ДГПУ, и определяет период, с 

которого обучающийся в случае перевода будет допущен к обучению.

2.3.3. В случае если количество заявлений о переводе превышает количество 

вакантных мест для перевода, Университет дополнительно проводит конкурсный отбор среди 

лиц, подавших заявление о переводе. Конкурентный отбор осуществляет комиссия 

Университета в течении месяца в начале каждого семестра.

2.3.4. По результатам конкурсного отбора Университет принимает решение о 

зачислении на вакантные места для перевода обучающихся, наиболее подготовленных к 

освоению соответствующей образовательной программы (далее - решение о зачислении), 

руководствуясь при этом средним баллом успеваемости, а также совокупностью и 

значимостью индивидуальных достижений.

В отношении лиц, не прошедших конкурсный отбор, Университет принимает 

решение об отказе в зачислении на обучение по соответствующей образовательной 

программе.

2.3.5. В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о зачислении 

Университет выдает обучающемуся справку о переводе, в которой указываются уровень 

высшего образования, код и наименование специальности или направления подготовки или 

шифр и наименование научной специальности, на которые обучающийся будет переведен.

Справка о переводе подписывается руководителем Университета или лицом, 

исполняющим его обязанности, или лицом, которое на основании распорядительного акта 

наделено соответствующими полномочиями руководителем принимающей организации или 

лицом, исполняющим его обязанности, и заверяется печатью Университета.



По заявлению обучающегося к справке о переводе может прилагаться перечень 

изученных учебных дисциплин, пройденных практик, выполненных научных исследований, 

которые будут перезачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе.

2.3.6. Лицо, отчисленное в связи с переводом, в течение 10 рабочих дней после 

получения копии распорядительного акта об отчислении и (или) выписки из 

распорядительного акта об отчислении или уведомления о направлении указанного 

документа в Университет представляет в Университет копию распорядительного акта об 

отчислении и (или) выписку из него и документ о предшествующем образовании (оригинал 

указанного документа или его заверенную копию). При представлении документа о 

предшествующем образовании, полученном в иностранной организации, лицо, отчисленное в 

связи с переводом, представляет свидетельство о признании иностранного образования, за 

исключением случаев, в которых в соответствии с законодательством Российской Федерации 

и (или) международным договором не требуется признание иностранного образования.

2.3.7 Университет в течение 5 рабочих дней со дня поступления документов, 

издает распорядительный акт о зачислении в порядке перевода из исходной организации 

лица, отчисленного в связи с переводом (далее - распорядительный акт о зачислении в 

порядке перевода).

В случае зачисления на обучение по договорам об образовании за счет средств 

физических и (или) юридических лиц изданию распорядительного акта о зачислении в 

порядке перевода предшествует заключение договора об образовании и внесения оплаты за 

обучение.

2.3.8. В течение 5 рабочих дней со дня издания распорядительного акта о 

зачислении в порядке перевода обучающемуся выдаются студенческий билет и зачетная 

книжка или иной документ (документы), подтверждающий(ие) обучение в принимающей 

организации, выдача которого предусмотрена законодательством Российской Федерации или 

локальными нормативными актами Университета.

2.3.9. Перевод обучающихся осуществляется в течении месяца в начале каждого

семестра.

2.4.Порядок перевода обучающихся с одной образовательной программы на

другую.

2.4.1.Перевод обучающихся с одной основной профессиональной образовательной 

программы по специальности или направлению подготовки на другую (в том числе с 

изменением формы обучения) внутри вуза осуществляется в соответствии с настоящим



Положением и Уставом Университета по личному заявлению обучающегося.

2.4.2 Условиями перевода являются: соблюдение нормативного срока обучения; 

разница в учебных планах не более десяти форм итогового контроля, в рамках которых 

деканат определяет количество экзаменов и зачетов, предназначенных для сдачи; наличие 

бюджетных мест на данном направлении подготовки (специальности); при отсутствии 

бюджетных мест перевод осуществляется на места с полным возмещением затрат на 

обучение.

2.4.3. Для рассмотрения вопроса о переводе обучающийся подает заявление 

подписанное деканом факультета / директором института в деканат структурного 

подразделения куда планирует перевестись с приложением зачетной книжки.

2.4.4. Не позднее 10 рабочих дней со дня получения документов, необходимых для 

перевода, аттестационная комиссия структурного подразделения оценивает полученные 

документы на предмет соответствия обучающегося требованиям, предусмотренным 

Порядком, и определения перечней изученных учебных дисциплин, пройденных практик, 

выполненных научных исследований, которые в случае перевода обучающегося будут 

перезачтены или переаттестованы в порядке, установленном ДГПУ, и определяет период, с 

которого обучающийся в случае перевода будет допущен к обучению. Руководитель 

структурного подразделения дает представление ректору Вуза с приложением 

соответствующих документов.

2.4.5. В случае если количество заявлений о переводе превышает количество 

вакантных мест для перевода, Университет дополнительно проводит конкурсный отбор среди 

лиц, подавших заявление о переводе. Конкурсный отбор осуществляет комиссия 

Университета в течении месяца в начале каждого семестра.

2.4.6. По результатам конкурсного отбора Университет принимает решение о 

зачислении на вакантные места длд перевода обучающихся, наиболее подготовленных к 

освоению соответствующей образовательной программы (далее - решение о зачислении), 

руководствуясь при этом средним баллом успеваемости, а также совокупностью и 

значимостью индивидуальных достижений. В отношении лиц, не прошедших конкурсный 

отбор, Университет принимает решение об отказе в зачислении на обучение по 

соответствующей образовательной программа.

2.4.7. Выписка из приказа вносится в личное дело обучающегося. Обучающемуся 

сохраняется его студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся соответствующие 

исправления, заверенные подписью ректора (проректора) и печатью Университета, а также



делаются записи о сдаче разницы в учебных планах.

2.4.8. Порядок перевода обучающихся-членов семей военнослужащих, а также 

уволенных с военной службы по достижении предельного возраста пребывания на военной 

службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями 

определяется федеральным законом Российской Федерации от 27.05.1998 г.№ 76 -  ФЗ «О 

статусе военнослужащих», в соответствии с которыми перевод данной категории 

обучающихся осуществляется по их заявлению в образовательные учреждения подобного 

профиля, ближайшие к новому месту военной службы или жительства, на соответствующей 

прежней (бюджетной или коммерческой) основе.

2.4.9. Перевод обучающихся осуществляется в течении месяца в начале каждого 

семестра. Документы необходимые для перевода обучающийся предоставляет в 

установленные сроки: с 25 января по 10 февраля, с 28 августа по 11 сентября

3. Восстановление в число студентов

3.1. В число студентов Университета могут быть восстановлены лица, ранее 

отчисленные, в течение пяти лет после отчисления.

3.2. Восстановление студентов производится на образовательную программу, с 

которой он был отчислен. В случае, если программа, по которой студент был отчислен, в 

настоящее время в Университете не реализуется Университет имеет право по заявлению 

студента восстановить его на образовательную программу, которая реализуется в 

соответствии с ФГОС ВО.

3.3. Студенты, отчисленные по собственному желанию или по уважительной 

причине имеют право на восстановление в Университет с сохранением формы обучения 

(дневной или заочной) и основы обучения (бесплатной или платной), в соответствии с 

которой он обучался до отчисления, при наличии в Университете вакантных мест.

3.4. Лица, отчисленные ранее из числа студентов, обращаются на соответствующий 

факультет с личным заявлением о восстановлении, написанным на имя ректора 

Университета, и справкой об обучении (о периоде обучения), или зачетной книжкой 

соответствующей предыдущему периоду обучения.

3.5. Прием документов на восстановление производится в следующие сроки:

- с 1января по 15 февраля;

- с 01 июня по 10 июня;

- с 01 сентября по 30 сентября.

3.6. Студент может быть восстановлен на любой курс Университета при условии,



что разница в учебных планах не будет превышать десяти форм итогового контроля, 

предусмотренных для этого курса учебным планом.

3.7. Вопрос о возможности перезачета дисциплины решает аттестационная 

комиссия структурного подразделения, если срок их сдачи не превышает 5 лет.

3.8. Разница в учебных планах или незачтенные дисциплины считаются 

академической задолженностью.

3.9. В восстановлении в Университет может быть отказано следующим лицам:

- отчисленным из Университета за нарушение его Устава;

- отчисленные из других вузов на смогут быть восстановлены в ДГПУ.

4. Отчисление студентов.

4.1. Студент может быть отчислен из Университета:

- по собственному желанию;

- по инициативе администрации, в случаи недобросовестного освоения 

образовательной программы и выполнения учебного плана.

- в связи с переводом в другое учебное заведение;

- в связи с окончанием университета;

- в связи со смертью;

- за нарушение Устава и Правил внутреннего распорядка;

за совершение противоправных действий (по представлению 

правоохранительных органов);

- в связи с прекращением оплаты за обучение (при обучении по договору с полным 

возмещением затрат на обучение).

4.2. Дисциплинарное взыскание в форме отчисления за нарушение Устава и 

Правил внутреннего распорядка применяется не позднее, одного месяца со дня обнаружения 

проступка и не позднее шести месяцев со дня его совершения не считая времени отсутствия 

обучающегося, а так же времени, необходимого на учет мнения студенческого совета ДГПУ, 

но не более семи учебных дней со дня предоставления ректору Университета 

мотивированного мнения студенческого совета в ДГПУ.

4.3. Не допускается отчисление студентов во время их болезни, академического 

отпуска, отпуска по беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком, каникул.

4.4. Отчисление студентов за нарушение Устава и Правил внутреннего распорядка 

обучающихся производится по согласованию со Студенческом советом ДГПУ профсоюзной 

организацией.



4.5. Студент, подлежащий отчислению по инициативе администрации, не может 

быть отчислен по собственному желанию.

4.6. Отчисление студента из Университета производится приказом ректора по 

представлению декана факультета.

4.7. Деканат обязан уведомить студента об отчислении.

4.8. При отчислении студента из Университета ему выдается:

-  справка об обучении (о периоде обучения);

-  подлинник документа об образовании, на основании которого он был 

зачислен в университет.

В личном деле остаются копии документов строгой отчетности.

5. Порядок утверждения и внесения изменений настоящего Положения

5.1. Настоящее Положение утверждается на заседании Ученого совета ДГПУ.

5.2. Изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются на 

заседании Ученого совета Университета.

5.3. Сканированная копия настоящего Положения подлежит обязательному 

размещению на официальном сайте Университета (www.dgpu.ru) в информационно- 

телекоммуникационнойсети «Интернет».

http://www.dgpu.ru

